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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na
ustugi poligraficzne - druk ,Ksigzeczki dla dzieci”,
w ramach zadania pn.: ,Konserwacja reprezentacyjnych wnetrz zachodniej czesci
dawnego zamku cesarskiego w Poznaniu”.

Integralng czesé niniejszej SIWZ stanowiq:

Formularz ofertowy zatgcznik nr 1
Os$wiadczenie zatgcznik nr 2
Wzdr umowy zatgcznik nr 3
Informacja dotyczqca grupy kapitatowej zatgcznik nr 4
Wykaz ustug zatgcznik nr 5

Zobowigzanie do udostepnienia zasobdéw  zatgcznik nr é

LATWIERDZAM
Kierownik Zamawiajgcego
Dyrektor Centrum Kultury ZAMEK w Poznaniu
Anna Hryniewiecka

Poznan, dnia 14 maja 2020 r.
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1. Zamawiajgcy:

Centrum Kultury ZAMEK

ul. Sw. Marcin 80/82

61-809 Poznan

E-mail: sekretariat@ckzamek.pl
www.ckzamek.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwieh publicznych (tekst jednoli-
ty: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zwanej w dalszej czesci tego dokumentu — Ustawqg. Warto$¢ za-
mowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Ustawy.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga druku ,Ksigzeczki dla dzieci”’, w ramach zadania pn.:
~Konserwacja reprezentacyjnych wnetrz zachodniej cze$ci dawnego zamku cesarskiego w
Poznaniu”.

Zamodwienie jest wspdtfinansowane w ramach projektu pn. ,Konserwacja reprezentacyjnych
wnetrz zachodniej czesci dawnego zamku cesarskiego i ich adaptacja celem efektywnego
wykorzystania dziedzictwa kulturowego” ze srodkédw Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020.

Zamawiagjgcy informuje, ze szacowana warto$¢ zamodwienia podstawowego o numerze
ZS/PN/16/2020 wynosi 4 500,00 zt netto.

Opis przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego stownika zamoéwien (CPV):
79800000-2 - ustugi drukowania i powigzane

79820000-8 - Ustugi zwigzane z drukowaniem

79821000-5 - drukarskie ustugi wykanczalnicze

79823000-9 - ustugi drukowania i dostawy

3.1. Zakres zaméwienia:
Przedmiot zamodwienia obejmuje ustuge wykonania druku ,,Ksigzeczki dla dzieci":
naktad: 1000 szt.

format: 210 x 148 mm (poziom)

objetosc: 28 str. + oktadka

druk: 4+4 (CMYK) + lakier offsetowy

papier wnetrze: offsetowy Amber Graphic gramatura (g/m?2) 120 g/m2lub réwnowazny o pa-
rametrach:

grubos$¢ (um) 145, biato$¢ (CIA) 143, nieprzezroczystosc (%) 96

oktadka:

druk: 4+4 (CMYK) + lakier offsetowy

papier: offsetowy Amber Graphic gramatura (g/m2) 200 g/m2lub réwnowazny o parametrach:
grubos$¢ (um) 240, biatos¢ (CIA) 143, nieprzezroczysto$c (%) 99

+ wktadki z naklejkami. Naklejki z foli monomerycznej matowej samoprzylepnej

druk 4+0 + nacinanie po obrysie, bez usuwania folii

2 kartki w srodku zeszytu - 2 strony naklejek (wszyte w srodek zeszytu)

oprawa: zeszytowa, szyta dwoma zszywkami (po krdtkim boku)

Publikacja posiada nr ISBN
Wymagany ozalid w wersji elekironicznej
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3.2. llekro¢ siwz opisuje przedmiot zamodwienia przez odniesienie do norm, europejskich ocen
technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemdw referencji technicznych Za-
mawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym (nalezy przyjg¢, ze kazdemu
odniesieniu towarzyszg wyrazy ,lub rbwnowazne”).

Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rbwnowazne opisywanym przez Zamawia-
jgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty

budowlane spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

3.3. Wymagania dotyczqgce umowy o podwykonawstwo:

a) umowa musi zawieraé, doktadne okreslenie zakresu zamodwienia podlegajgcego podzle-
ceniu;

b) termin zaptaty wynagrodzenia w umowie o podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 30
dani.

3.4. Zamawiajgcy nie zasirzega obowiqzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczo-
wych czesci zamoéwienia.

3.5. Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na pod-
stawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia.

3.6. Zamawiajqgcy, zgodnie z uprawnieniem wynikajgcym z art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo za-
moéwien publicznych, najpierw dokona oceny ofert a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktére-
go oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia wa-
runki udziatu w niniejszym postepowaniu.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé udzielenia zamoéwien na dodatkowe ustugi, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6, dotychczasowemu wykonawcy ustug, stanowigcych nie wiecej niz
50% wartosci zamoéwienia podstawowego, polegajgcych na powtérzeniv podobnych ustug do
ustug objetych przedmiotem zamoéwienia, na warunkach wynikajgcych z umowy dla zamé-
wienia podstawowego, z zastrzezeniem zmian terminéw realizacji, po przeprowadzonych ne-
gocjacjach.

Zamawiajqcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamadwienia z wolnej reki, w okresie 3 lat od dnia
udzielenia zamodwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug, zamowienia
polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug, poniewaz zamadwienie to zostato przewidzia-
ne w ogtoszeniu o zamadwieniu dla zamdwienia podstawowego i bedzie zgodne z jego przed-
miotem oraz catkowita wartos¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego
wartosci.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zaméwienia:
Zamodwienie nalezy wykonaé w terminie do dnia 30 czerwca 2020 .

8. Zamawiajqcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
9. Warunki udziatu w postepowaniu:
9.1. O udzielenie zamdwienia mogqg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

9.1.1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 Ustawy oraz art. 24 ust. 5
pkt 1T Ustawy.

9.1.2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczqce zdolnosci technicznej lub zawo-

dowej, 1j. wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie 3 ustugi druku ksiqzek,
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ksigzek dla dzieci lub drukéw podobnych, o wartosci brutto kazdej z dostaw co najmniej
1000,00 zt.

W przypadku, gdy ztozone przez Wykonawcdw dokumenty na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu bedq zawieraty kwoty wyrazone w walutach innych
niz PLN, do oceny spetniania kazdego warunku zawierajgcego dang kwote lub war-
tos¢, wielkosci te Wykonawca przeliczy po srednim kursie waluty obcej ogtoszonym
przez NBP w dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamdwiers Publicz-
nych lub w kolejnym dniu, jezeli w dniu publikacji ogtoszenia NBP nie ogtosi Srednich kur-
sow walut.

9.2. W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia:
Warunek, o ktérym mowa w pkt 9.1.2 siwz zostanie spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wy-
konawcdéw sktadajgcych oferte wspdinie wykaze posiadanie wskazanego doswiadczenia
zawodowego.

9.3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdw, o ktérych mowa w pkt.
9.1.2) siwz w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodo-
wych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tqgczgcych go z nim stosun-
kéw prawnych.

9.4. Zamawiagjgcy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt. 9.3. ni-

niejszej siwz, wystgpi wytgcznie w przypadku kiedy:

a) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw udowodni Zamawiajgce-
mu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmio-
téw, w szczegdlinosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamodwienia tj. przedktadajac pi-
semne zobowigzanie podmiotu na zasobach ktérego polega wypetniony i podpisany za-
tgcznik nr 7 do siwz);

b) Zamawiagjgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci tech-
niczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22i art. 24 ust. 5 pkt. 1 Ustawy;

c) w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych kwadlifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy mogg polegaé na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizu-
jg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

10. Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w po-

stepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

10.1. Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadcze-
nie w zakresie wskazanym w zatgczniku nr 2 do siwz. Informacje zawarte w oswiadczeniu
bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spet-
nia warunki udziatu w postepowaniu.

10.2. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdw oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt. 10.1 siwz sktada kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoéwienie. Oswiadczenie to musi potwierdzaé spetnianie warunkdw udziatu w postepo-
waniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcdw wykazuje
spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia.

10.3. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby - warunkdw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmio-
tach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 10.1 siwz,

10.4. Zamawiajqcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, termi-
nie aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych oswiadczen lub dokumentow:

a) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospo-
darczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu po-
twierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 Ustawy;

b) wykazu dostaw, w zakresie okreSlonym w pkt. 9.1.2 siwz, wykonanych nie wczeéniej niz
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadze-
nia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
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dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych dostawy te zostaty wykonane, z zatgcze-
niem dowoddw okreslajagcych czy te dostawy zostaty wykonane nalezycie (wypetniony i
podpisany zatgcznik nr 6 do siwz).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite] Pol-
skiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w ppkt. a), b) i c), sktada dokument lub dokumen-
ty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwier-
dzajgce odpowiednio, ze:

- 7e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesdniej niz 6

miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamiesz-
kania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa pod.
lit. a)-c), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentaciji, lub o$wiadczenie osoby,
ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sqgdowym, ad-
ministracyjnym albo organem samorzqgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

10.5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynalezno-
Sci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej (wypetniony i podpisany za-
tgcznik nr 4 do siwz).

Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z
innym wykonawcq nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

11. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przeka-

zywania oswiadczen i dokumentéw:

11.1. W postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiagjgcy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, za posrednictwem poczty (operatora $wiadczgcego
ustugi pocztowe) lub drogqg elekironiczng (skan pisma), z zastrzezeniem pkt 11.3. Zomawio-
jgcy do kontaktdéw z nim wskazuje nastepujgcy adres poczty elekironicznej: zamowie-
nia@ckzamek.pl . Z przyczyn technicznych Zamawiajgcy nie dopuszcza porozumiewania sie
za posrednictwem faksu.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie
elekironicznej wymagajg na zgdanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia fakiu
ich ofrzymania.

11.2. Domniemywa sie, ze pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres poczty elekironicznej
podany przez Wykonawce w ofercie (formularzu ofertowym) zostato doreczone w sposdb
umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z jego frescig, chyba ze Wykonawca wezwany
przez Zamawigjgcego do potwierdzenia ofrzymania pisma w sposdb okreslony w pkt 1
o$wiadczy, ze wiadomosci (pisma) nie otrzymat.

11.3. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, oswiadczen i do-
kumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw
wykluczenia, os$wiadczen i dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany
przedmiot zamdwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego oraz petnomocnictw,

11.4. Kazdy Wykonawca ma prawo w dowolnej formie: pismem lulbb mailem zwréci¢ sie do Za-
mawiajgcego o wyjasnienie tre$ci zawartych w siwz. W przypadku wyboru formy pisemnej
pytania nalezy kierowa¢ na adres Zamawiajgcego z dopiskiem ,,Pytanie do siwz. Pilne".
Whniosek o wyjasnienie tresci siwz musi wptyngé do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia , w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wy-
jasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnieh, zamawia-
jacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania. Ewentualne prze-
dtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o wyjasnie-
nie tresci siwz.

11.5. Osobqg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktdéw z wykonawcami jest Katarzyna
Krajenka Salewska (zamowienia@ckzamek.pl ).
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12. Wymagania dotyczgce wadium.
Zamawigjgcy nie wymaga whniesienia wadium.

13. Termin zwigzania ofertq:

13.1. Wykonawca jest zwigzany ofertq przez okres 30 dni.

13.2. Bieg terminu zwigzania ofertqg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwig-
zania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z
tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertq, zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

13.4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertqg o oznaczony okres
nie powoduje utraty wadium.

13.5. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertq jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuze-
niem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wa-
dium na przedtuzony okres zwigzania ofertq. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wa-
dium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

14. Opis sposobu przygotowania ofert:

14.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia.

14.2. Oferta musi by¢ sporzgdzona pisemnie, w jezyku polskim, napisana czytelnie tfrwatqg tech-
nikg oraz podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku
podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez
osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym wykonawcy, do oferty nalezy dotqczy¢
stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

14.3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w
sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy w poste-
powaniu o udzielenie zamdwienia (zwanego dalej rozporzgdzeniem) dotyczgce wykonaw-
cy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacii polega wykonawca na zasa-
dach okreslonych w art. 22a ustawy sktadane sg w oryginale. Dokumenty, o ktérych mowa
w rozporzgdzeniu, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w zadaniu poprzednim, sktadane
sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem. Poswiadczenia za zgod-
no$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamé-
wienia publicznego, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotyczg.

14.4. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

14.5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

14.6. Strony oferty i jej zatgcznikdw powinny posiada¢ numeracje. Poprawki muszg by¢ umiesz-
czone czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby uprawnionej do reprezentaciji Wykonawcy.

14.7. Wykonawca sktada wraz z ofertq:

1) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do siwz;

2) Wypetnione i podpisane oswiadczenie - zatqcznik nr 1 do siwz;

3) Wypelnione i podpisane zobowigzanie do udostepnienia zasobéw - zatgcznik nr 6 do
siwz (jezeli dotyczy).

14.8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego (do oferty nalezy za-
tgczy¢ stosowne petnomocnictwal.

14.9. Strony oferty powinny by¢ trwale potgczone w sposdb uniemozliwiajgcy ich dekompleta-
cje.

14.10. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystym, zabezpieczonym przed otwarciem opakowa-
niu. Opakowanie nalezy opisa¢ nastepujgco:
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Centrum Kultury Zamek
ul. Sw. Marcin 80/82,
61-809 Poznan
portiernia, wejscie B.

OFERTA ZS/PN/16/2020
DRUK ,,KSIAZECZKI DLA DZIECI"

NIE OTWIERAC PRZED 26 MAJA 2020 r. GODZ 10:05

14.11. Na opakowaniu oprécz powyzszego opisu nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

14.12. W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, powinien w sposdb niebudzgcy wagtpliwosci zastrzec, ze nie mogqg
by¢ one udostepnione oraz wykazac iz zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przed-
siebiorstwa. Informacje te (wraz z niezbednymi dokumentami wskazujgcymi, iz stanowiq ta-
jemnice przedsiebiorstwa) powinny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowa-
niu, trwale ze sobq potgczone i ponumerowane. Powyzsze znajduje réwniez zastosowanie w
przypadku sktadania przez Wykonawce uzupetnien/wyjasnienh na wystosowane przez Za-
mawiajgcego w frakcie postepowania wezwania.
Niedochowanie nalezytej starannosci poprzez niepodjecie niezbednych dziatah w celu za-
chowania poufnosci informaciji majgcych stanowi¢ tajemnice przedsiebiorstwa oraz brak
wykazania, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa skutkuje jawno-
scig catej oferty. Nie mogg stanowic tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do
wiadomosci podczas otwarcia ofert 1j. informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zao-
mowienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

15. Miejsce i termin sktadania ofert:

15.1 Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26-05-2020 r. do godz. 10:00 w CK ZAMEK, ul. Sw. Marcin
80/82, 61-809 Poznan, portiernia w wejsciu B.

15.2 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26-05-2020 r. o godz. 10:05 CK ZAMEK, ul. Sw. Marcin 80/82,
61-809 Poznan, Hol Balkonowy — | pietro.

15.3 Otwarcie ofert jest jawne.

15.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przezna-
czy¢ na sfinansowanie zamowienia.

15.5 Podczas otwarcia ofert zostanie podana nazwa (firma) oraz adres (siedziba) wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, cena oferty tgcznie z podatkiem VAT, a takze inne informacje
przewidziane ustawaq.

16. Opis sposobu obliczenia ceny:

16.1. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty, ktére poniesie Wykonawca,

16.2. Do przedmiotu zamodwienia zastosowanie ma stawka podatku VAT w wysokosci 5%. W
przypadku zastosowania innej stawki podatku VAT niz 5% Zamawiajqcy zaleca zatgczenie
stosownych wyjasnieh w tym zakresie.
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16.3. Cena (wartoé¢ brutto) musi zawiera¢ cate nalezne Wykonawcy wynagrodzenie zwigzane
Z przygotowaniem, realizacjg oraz rozliczeniem przedmiotu zamodwienia (w tym np. koszty
fransportu,)

16.4. Cena oferty bedzie traktowana jako ostateczna cena umowna i nie bedzie podlegac
zadnym negocjacjom.

16.5. Oferowana cena musi by¢ zgodna z przepisami ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konku-
rencji.

16.6. Cene nalezy podac w ztotych polskich w postaci cyfrowej i stownej, w zaokrggleniu do
dwdch miejsc po przecinku.

16.7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigz-
ku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajgc oferte (sto-
sownie do zapisdw art. 91 ust. 3a zd. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych) informuje Za-
mawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obo-
wigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$é bez podatku
VAT.

17. Zamawiajgcy dopuszcza rozliczenie z Wykonawcq tylko w ztotych polskich.
18. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z poda-

niem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:
18.1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o kryteria:

Lp. | Kryterium Waga = maks. liczba punk-
tow
1 Cena (C) 60% = 60 pkt
Termin wykonania(T) 40% = 40 pki
Razem 100% = 100 pkt

18.2. Sposdb obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:

Kryteria nr 1 — Cena:

»Cena" rozumiana jako catkowita warto$¢ oferty brutto, obejmujgca kwote za realizacje ca-
tego zamdwienia.

Punktacja w tym kryterium zostanie ustalona w nastepujgcy sposdb:

C obliczana = (X min : X obliczana ) x 60

gdzie:

. C obliczana - liczba punktéw badanej oferty w kryterium ,,cena’;
J X min - najnizsza cena posréd ztozonych waznych ofert;

. X obliczana - cena badanej oferty.

Maksymalng ilo$¢ punktdw (60 pkt.) w niniejszym kryterium uzyska Wykonawca ktéry w ofercie
wskaze najnizsza cene.

Kryterium nr 2 - Termin realizaciji

Maksymalny termin realizaciji zadan, sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia, okreslonego
w SIWZ, wynosi 8 dni roboczych. Oferty Wykonawcdw proponujgcych dtuzszy termin realizacii
niz 8 dni roboczych zostang odrzucone. Punktacja:

6 dni - 40 pkt,
7 dni - 20 pkt,
8 dni - 0 pkt.

Catkowita liczba punktdw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:
L=C+T
gdzie:
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L - catkowita liczba punktow,
C - punkty uzyskane w kryterium ,,tgczna cena oferfowa brutto”,
T - punkty uzyskane w kryterium ,,termin realizaciji".

18.3. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszqg liczbe punktéw
wyliczong jako sume punktéw uzyskanych w ww. kryteriach.

18.4. Zamawiajgcy w celu wyboru oferty najkorzystniejszej nie przewiduje przeprowadzenia au-
kcji elektroniczne;.

19. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty i ostatecznym rozstrzygnieciu ewentualnych odwotan lub

po uptywie terminu do ich wnoszenia, Zamawiajgcy wezwie wykonawce do przedstawienia:

a) podpisanego przez wykonawce projektu umowy (w 2 egz.) miedzy wykonawcq i Zamawia-
jgcym sporzgdzonego zgodnie z projektem stanowigcym zatgcznik nr 3 do siwz, ktéry Wyko-
nawca uzupetnit o informacje pozostawione zgodnie ze wzorem umowy woli Wykonawcy.

Nieprzedtozenie w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, dokumentdéw, o ktérych mo-
wa powyzej bedzie traktowane jako uchylanie sie wykonawcy od zawarcia umowy.

Po pozytywnym zweryfikowaniu zgdanych dokumentdw, Zamawiajgcy w terminie 7 dni od
dnia, w ktérym uzna przestane mu dokumenty za odpowiadajgce tresci siwz i sporzgdzone
prawidtowo podpisze przedtozony mu projekt umowy wpisujgc jednoczesnie date dokonania
tej czynnosci i opatrujgc umowe odpowiednim numerem.

20. Wymagania dotyczqce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania zamoéwienia.

21. Zawarcie i zmiana umowy:

21.1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe zgodng z Zatgcznikiem nr 3
do siwz i na warunkach w nim okreslonych.

21.2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcey, w przypadkach wskazanych w posta-
nowieniach umowy (poza przestankami okreslonymi w art. 144 ust. 1 pkt 2-6 Ustawy).

21.3. Zamawiajgcy przewiduje dopuszczalnosé zmiany postanowien zawartej Umowy w stosun-
ku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w  przypadku za-
istnienia okolicznosci zwiqgzanych z wystgpieniemm COVID-19, ktére wptywajg lub mogaqg
wptyngé na nalezyte wykonanie umowy, na warunkach i w zakresie zgodnym z art. 15r
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuaciji kryzysowych (Dz. U. z 2020r., poz. 374, ze zm.).

21.4. Przewidzenie przez Zamawiajgcego mozliwosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy
nie przesqdza o obligatoryjnosci ich dokonania. Wystgpienie przestanek zmiany umowy be-
dzie kazdorazowo podlegato szczegdtowej andalizie, po dokonaniu ktdrej zostanie podjeta
decyzja co do ewentualnego wprowadzenia zmiany w tresci umowy.

22. Srodki ochrony prawnej:

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego
zamowienia oraz poniesli lub mogqg poniesc szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych, przystugujg srodki
ochrony prawnej okre$lone w Dziale VI Ustawy.

23. Postanowienia koncowe:

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy usta-
wy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych oraz przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

2. Zamawiagjgcy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlaomentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z204.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

» administratorem danych osobowych jest Centrum Kultury Zamek;

» 7z inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Kultury Zamek (p. Justyna Cho-
micz) mozna skontaktowac sie pod nr telefonu: 61 646 52 76 (w godzinach pracy ad-
ministracji CK Zamek), adres e-mail: iod@ckzamek.pl ;

» dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwig-
zanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego;

» odbiorcami danych osobowych bedqg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zo-
stanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 . poz. 1843), dalej ,,usta-
wa Pzp";

» dane osobowe bedqg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp;

» obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamo-
wienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

* w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposdb zau-
tomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

» 0soba, ktérej dane osobowe bedqg w przedmiotowym postepowaniu przetwarzane ma:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych, ktére jej doty-
czq;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, ktére jej
dotyczg *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwa-
rzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktdérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO**;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy RODO;

= osobie, ktérej dane osobowe bedqg w przedmiotowym postepowaniu przetwarzane nie
przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobo-
wych, gdyz podstawqg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udziele-
nie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiers umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w

celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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